Personalhandboken

| handboken har vi samlat information om rutiner och regler som
berdr organisationen. Den ger vagledning och fungerar som upp-
slagsbok for bade chefer, arbetsledare och medarbetare.

Vad ska jag tanka pa vid uppsagning? Vilka skatteregler géller for organisationens formaner? Vad
ska jag som chef tanka pa infor en anstallning? Personalhandboken hjalper dig snabbt med svar

pa dina fragor.

Personalhandboken

Med Personalhandboken far du tillgang till standard-
texter kring bland annat rekrytering, anstallning, upp-
sagning, férmaner, med mera. Till stdd finns aven
mallar, checklistor och aktuella beloppsgranser fran
Skatteverket.

Vi tar hand om regelbunden lagbevakning och ser till
att beloppsgranser och regler uppdateras.

Personalstod

Hittar du inte svaret pa dina fragor i handboken kan
du kontakta vara specialister for att fa hjalp. Vi har
samlat expertis med kompetens inom HR, juridik och
personalekonomi. Du nar dem via mail eller telefon
under kontorstid.

Genom Personalhandboken far din
organisation tillgang till:

* Anpassad webbhandbok med checklistor
och mallar.

* Experthjalp inom HR, ekonomi och juridik
via telefon eller mail under kontorstid.

* Brett utbud av organisations- och ledar-
skapsutbildningar.

En gang per ar traffas vi for revision och genomgang
av innehallet.

www.ledargruppen.se

Startprojekt

Personalhandboken integreras i den befintliga
HELP24-strukturen sa allt finns samlat pa ett och
samma stalle.

| ett startprojekt gar vi genom gallande lagstiftning och
anpassar innehallet till era avtal och bestammelser. Vi
inventerar kunskapsnivan och kan utbilda i den man
det behdvs.

)

Obesvarade vardagsfragor skapar stress och oro hos mdnga.
Ofta riskerar en liten fraga att vixa till ett storre problem om
man inte agerar i tid. Forebygg genom att ge organisationen
ett snabbt och enkelt sdtt att ge svar pd fragorna.

Personalhandboken grundar sig pa:

Arbetsmiljélagen

Arbetstidslagen

Anstallds réatt till ledighet vid utbildning
Diskrimineringslagen
Foraldraledighetslagen
Fortroendemannalagen
Medbestammandelagen
Semesterlagen

Skatteverkets regler

Samt anpassas till féretagets kollektivavtal
och lokala overenskommelser.

info@ledargruppen.se




